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Practice Fusion Assignment 9

Adding Insurance Information

Before we get started:
● Log into your Practice Fusion account

1. Click “Charts” link in the blue bar.

2. Find the patient you want to add insurance for and click the patient’s name (either first or last
name will work). This will open the patient’s dashboard page.

3. Click the “Insurance” button located in the left blue sidebar. To add insurance information click
the “Add” button located to the right of the patient information.

4. Fill in the following insurance fields.

Payer Section:
For Payer: Search and add a Blue Cross Blue Shields provider
For Plan: Enter the same as you entered for the payer field
Priority: Set to “Primary”
Insurance ID: Enter 123456
Effective from: Enter today’s date
Copay type: Select fixed with a $50 copay amount
Relation to insured: Select “Self”
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Employer Section:
Enter an employer

Subscriber Section:
This may be left unchanged

When you are done filling in the fields. Click the blue “Save” button.
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5. Add insurance information for the rest of your patients.


